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Reddingsbrigade Heythuysen is een zelfstandige vereniging, die is aangesloten bij de landelijke bond Reddingsbrigade Nederland.

Reddingsbrigade Heythuysen spant zich met al haar ter beschikking staande middelen in voor het voorkomen en bestrijden van de verdrinkingsdood. Dat doen wij door mensen te leren zwemmend redden en daarmee zichzelf en anderen te leren redden.

[bookmark: _Toc528898657]De sportvorm van het reddingswerk is de Life Saving Sport. Onze vereniging is zowel regionaal, nationaal en internationaal heel actief en heeft veel talentvolle sporters. Onze basis is het LACO zwembad in Heythuysen (Limburg).

Voor onze 130 leden tellende vereniging zoeken wij een

Secretaris

die samen met de andere bestuursleden, vrijwilligers en actieve leden, verder vorm geeft aan de ambities en de toekomst van onze vereniging.
  
Profiel:
· Beschikt over goede communicatieve vaardigheden
· Heeft het vermogen accuraat te werken en een goed toegankelijk archief in te richten en te onderhouden
· Beheerst de Nederlandse taal goed in woord en geschrift
· Bezit een hoge mate van zelfstandigheid
Taken:
· Notuleert de maandelijkse bestuursvergaderingen
· Verzorgt inkomende en uitgaande correspondentie (voornamelijk per mail) 
· Onderhoud social media kanalen en verzorgt de maandelijkse nieuwsbrief (optioneel)
· Ondersteunt in de communicatie tussen de verschillende commissies en bestuursleden
· Ondersteunt de penningmeester met de ledenadministratie
· Stelt de stukken op voor de ALV
· Is een aanspreekpunt 
· Stelt zich op de hoogte van lopende zaken
· Bepaalt samen met de andere bestuurders het beleid binnen de vereniging

Tijdsbesteding:
· Ca 12 uur per maand

Informatie of interesse?
Bent u geïnteresseerd, neem dan contact op met een van de zittende bestuursleden, of stuur een email aan bestuur@rbheytse.nl.
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